Vidimace a legalizace (ovéreni kopii, ovéreni podpisi)

1. Pojmenovani (nazev) Zivotni situace
Vidimace a legalizace

2. Zakladni informace k Zivotni situaci

Vidimaci se ovéfuje, Ze opis nebo kopie (vidimovana listina) se doslova shoduje s pfedloZenou
listinou.

Legalizaci se ovéruje, Ze zadatel listinu pred ovérujici osobou vlastnoru¢né podepsal nebo podpis na
listiné uznal za vlastni.

3. Kdo je opravnén v této véci jednat (podat Zadost apod.)
Ob¢an Ceské republiky i cizi statni ob&an starsi 18 let.

4. Jaké jsou podminky a postup pro feseni Zivotni situace

Splnéni vsech naleZitosti danych zakonem.

Vidimace se provadi na Zadost. Vidimovanou listinu pofizuje Zadatel na své naklady. Vidimaci se
nepotvrzuje spravnost ani pravdivost udajl uvedenych na vidimované listiné ani jejich soulad

s pravnimi predpisy, Utfad za obsah listiny neruci.

Vidimace se neprovede:

- je-li to obcansky prlikaz, cestovni doklad, technicky prikaz, zbrojni prlikaz, fidi¢sky prikaz,
vojenska knizka, sluzebni prikaz, prikaz o povoleni k pobytu cizince, rybarsky listek, lovecky listek
nebo jiny prikaz, vkladni knizka, sek, sménka nebo jiny cenny papir, los, sazenka, protest sménky,
geometricky pldn, rys nebo technicka kresba

- je-li listina psana v jiném nez ¢eském nebo slovenském jazyce a neovldda-li ovétujici osoba
jazyk, v némz je listina psana a neni-li soucasné predlozena v Uredné ovéreném prekladu do jazyka
¢eského (zakon €. 36/1967 Sb., o znalcich a tlumocnicich)

- je-li listina opatfena plastickym textem nebo otiskem plastického razitka

- jsou-li ve vidimované listiné zmény, doplnky, vsuvky nebo skrty, které by mohly zeslabit jeji
vérohodnost

- jestlize se vidimovana listina doslovné neshoduje s listinou, z niz byla pofizena

- neni-li z vidimované listiny patrné, zda se jedna o prvopis, jiZz ovérenou vidimovanou listinu,
opis anebo kopii pofizenou ze spisu, nebo stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti

Legalizace se provadi na Zadost. Legalizaci se nepotvrzuje spravnost ani pravdivost Gdajd uvedenych
v listiné ani jejich soulad s pravnimi predpisy. Utad za obsah listiny neodpovid4. Legalizace se
neprovede, je-li legalizovan podpis na listing, ktera je psana v jiném nez ¢eském nebo slovenském
jazyce a neni preloZena ufednim prekladatelem. Nem{Uze-li Zadatel Cist nebo psat, provede se
legalizace za ucasti dvou svédkd.

Legalizace se neprovede:

- jde-li o legalizaci podpisu ovétujici osoby, ktera legalizaci provadi

je-li podpis vyhotoven jinymi pismeny nez pismeny latinské abecedy
- jde-li o legalizaci podpisu na listiné, ktera neobsahuje Zadny text

5. Jakym zptisobem muiZete zahdjit feSeni Zivotni situace

Vidimace a legalizace se provadi na Zadost obc¢ana.



6. Na které instituci Zivotni situaci resit

Obcan mze Zadat vidimaci ¢i legalizaci na:

- krajském uradé

- obecnim Uradé obce s rozsifenou plsobnosti
- méstském a obecnim Uradé

- Ujezdnim uradé

- u notare

7. Kde, s kym a kdy situaci resit
Méstsky urad Janské Lazné
evidence obyvatel a matrika
nameésti Svobody 273

542 25 Janské Lazné

Telefon: 499 875 101

Uredni hodiny uradu:

PONDELI 9:00 - 11:30 12:00 - 16:30
UTERY  8:00-11:30 12:00 - 15:00
STREDA  8:00 - 11:30 12:00 - 16:30
CTVRTEK 8:00 - 11:30 12:00 - 15:00

PATEK  8:00-11:30

8. Jaké doklady je nutné mit s sebou

Zadatel o legalizaci, popfipadé svédci, pfedloZi k prokazani své totoznosti platny

- obé&ansky priikaz, nebo cestovni doklad, jde-li o statniho ob¢ana Ceské republiky

- prikaz o povoleni pobytu nebo cestovni doklad anebo prikaz totoZznosti obcana ¢lenského
statu Evropské unie, jde-li o cizince

- prikaz Zadatele o udéleni azylu, jde-li o osobu, ktera podala Zadost o udéleni azylu

- prikaz o povoleni k pobytu azylanta, jde-li o osobu, které byl udélen azyl

- prikaz o udéleni do¢asné ochrany, jde-li o osobu, ktera podala Zadost o udéleni docasné
ochrany

- prikaz cizince pozivajiciho do¢asné ochrany, jde-li o osobu, které byla udélena docasna
ochrana

9 Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici
Formulare neexistuji, obc¢an predlozi listinu pro vidimaci Ci legalizaci sam.

10. Jaké jsou poplatky a jak je Ize uhradit

Za vidimaci je stanoven poplatek 30,- K¢ za kazdou i zapocatou stranku.
Za legalizaci je stanoven poplatek 30,- K¢ za kazdy podpis.

(polozka 4 a 5 zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich).



11. Jaké jsou lhity pro vyfizeni
Lhity pro vyfizeni nejsou zdkonem stanoveny, Zadosti se fesi bezodkladné.

12. Podle kterého pravniho pfedpisu se postupuje
Zakon €. 21/2005 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu a
0 zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpist (zakon o ovérovani).

13. Jaké jsou souvisejici predpisy

vyhlagka MV CR €. 36/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu

zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist

zédkon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisd

14. Kontaktni osoba
Lenka Hlavackova

Vydani OP, zmény OP, ztrata OP, odcizeni

Zadost o ob&ansky prikaz

1. Pojmenovani (nazev) Zivotni situace
Zadost o ob&ansky prikaz - vydani OP, zmény v OP, ztrata, odcizeni

2. Zakladni informace k Zivotni situaci

Obcansky prikaz je verejnou listinou, kterou obc¢an prokazuje své jméno, popfipadé jména, pfijmeni,
rodné &islo, podobu a statni ob&anstvi Ceské republiky, jako? i dal$i tdaje v ni zapsané.

Ob¢ansky priikaz je povinen mit obé&an, ktery dosahl véku 15 let a ma trvaly pobyt na Gzemi Ceské
republiky. Tuto povinnost ma i obcan, jehoZ zpUsobilost k pravnim tkondm byla rozhodnutim soudu
omezena.

Obcan, ktery byl rozhodnutim soudu zbaven zpUsobilosti k pravnim tkondim, mdze mit obéansky
prikaz jen v pfipadé, Ze o jeho vydani pozada soudem ustanoveny opatrovnik.

3. Kdo je opravnén v této véci jednat (podat Zadost apod.)

O obcansky prikaz Zada obc¢an starsi 15 let. Za ob¢ana mladsiho 15 let Zada o vydani obcanského
prikazu jeho zdkonny zastupce nejdrive 60 dni pred dovrsenim 15 let véku takového obcana,
nejpozdéji v den dovrseni 15 let jeho véku.

Zadost a doklady miZe za ob&ana predlofit i jim povéieny zastupce ( po predlozeni plné moci).
Vyhotoveny obcansky prikaz je ob¢an povinen prevzit osobné.

4. Jaké jsou podminky a postup pro FeSeni Zivotni situace
Dalsi podminky a poZadavky:
- Zadost lze podat u kteréhokoliv obecniho Uradu obce s rozsifenou plsobnosti



- 7adost s doklady mlze obcan podat osobné, k prevzeti vyhotoveného obcanského prikazu se kazdy
dostavi osobné

- Zadost za obcana starsiho 15 let miZe podat zplnomocnény zastupce na zakladé plné moci - v
souladu s ustanovenim § 33, odst. 2, pism. d) spravniho radu

- doklady (rodny list, oddaci list, diplom apod.) museji byt predloZeny v originale nebo ovérené kopii
- v pfipadé zjisténych rozporu v Udajich uvedenych na Zadosti s Gdaji uvedenymi v informacnim
systému evidence obyvatel nebo evidence obcanskych prikazl, se predkladaji i dalsi doklady

- pokud je dokladem o jménu, popf. jménech nebo pfijmeni matri¢ni doklad vydany matrikou ciziho
statu, je Zadatel povinen predloZit matri¢ni doklad vydany zvlastni matrikou

- Ihdta pro vyhotoveni obéanského prikazu je 30 dnl ode dne predloZeni fadné vyplnéné Zadosti a
potfebnych dokladl pfislusnému obecnimu Uradu obce s rozsifenou plsobnosti

- ztratu, odcizeni obéanského prlikazu drzitel oznamuje osobné

- vyhotoveny obcansky prikaz obcan prevezme v misté pracovisté obcanskych prikazl v misté svého
trvalého pobytu nebo na kterémkoliv obecnim Gradu s rozsifenou plsobnosti a matri¢nim Gradu

v CR, které uvede v 7adosti

- je zakazano pofizovat jakymikoliv prostfedky kopie obc¢anského priikazu bez souhlasu obcéana,
kterému byl obcansky prlikaz vydan, pokud zvlastni pravni predpis nestanovi jinak

- je zakdzano ponechdvat a pfijimat obCansky prlikaz jako zastavu a odebirat jej pfi vstupu do objektl
nebo na pozemky

- do obcanského prikazu Ize zapsat nezletilé déti do 18 let, manZela, partnera, oznaceni absolventa
vys$si odborné skoly, akademicky titul, stavovské oznaceni, jiny titul absolventa vysoké skoly, oznaceni
,docent” nebo ,profesor” nebo védeckou hodnost. Nelze-li idaje do obcanského prlikazu zapsat pro
nedostatek mista, obcan si urci, které z nich se zapisou

5. Jakym zplsobem zahdjit FeSeni Zivotni situace
Pozadat o vydani obcanského prikazu mlze obcan u pfislusného Gradu bez toho, Ze by predkladal
fotografii (Urad pofizuje digitalizovanou podobu obcana) a Zadost (Urad poridi tisk Zadosti).

S ob¢anem mladsim 15 let 7ada spolecné o vydani obcanského prikazu i jeho zakonny zastupce.

6. Kde, s kym a kdy Zivotni situaci resit

Méstsky urad Trutnov

Spravni odbor

oddéleni obcéanskych prlikazl a cestovnich doklad(, ¢.dv. 183
Slovanské namésti 165

541 01 Trutnov

Telefon: 499 803 115, 499 803 220

Uredni hodiny uradu:

PONDELI 8:00 - 17:00
UTERY  8:00 - 15:00
STREDA 8:00-17:00

CTVRTEK 8:00 - 15:00



PATEK  8:00 - 14:30

7. Jaké doklady je nutné mit s sebou

a) Pi vydavani prvniho obcanského prikazu obcan predklada rodny list, dalsi doklady osvédcujici
skutecnosti potfebné k odstranéni pripadnych rozpor( zjisténych pfi zpracovani udaji. Doklad o
statnim obcanstvi obcana se predklada pouze v ptipadé, zZe vzniknou dlivodné pochybnosti o tomto
udaiji.

b) Pti vydani nového ob¢anského prikazu obcan predkladat dosavadni obcansky priikaz. Nemuze-li
obcan predloZit dosavadni obc¢ansky prlikaz, je povinen prokazat totoZnost. Soucasné predloZi
potvrzeni o ob¢anském prikazu a dalsi doklady osvédcujici skutecnosti potfebné k odstranéni
pfipadnych rozporu zjisténych pfi zpracovani udajl

8. Jaké jsou potiebné formulafe a kde jsou k dispozici

a) Pi vydavani prvniho obcanského prikazu obcan predklada rodny list, dalsi doklady osvédcujici
skutecnosti potfebné k odstranéni pfipadnych rozpor( zjisténych pfi zpracovani tdaji. Doklad o
statnim obcanstvi obcana se predklada pouze v ptipadé, zZe vzniknou dlivodné pochybnosti o tomto
udaiji.

b) Pfi vydani nového obcanského prikazu obcan predkladat dosavadni obcansky priikaz. Nemuze-li
obcan predloZit dosavadni ob¢ansky prikaz, je povinen prokazat totoZnost. Soucasné predlozi
potvrzeni o ob¢anském prikazu a dalsi doklady osvédcujici skutecnosti potfebné k odstranéni
pfipadnych rozporu zjisténych pfi zpracovani udaju.

9. Jaké jsou poplatky a jak je Ize uhradit

Spravni poplatek

Za vydani obcanského prlikazu za prikaz poskozeny, zniceny, ztraceny, odcizeny nebo za prikaz
obsahujici neopravnéné provedené zapisy, anebo vydani obcanského prikazu na Zadost obcana z
dlivodu zapisu nepovinné zapisovanych udaju, popfipadé z jiného osobniho divodu ob¢ana — spravni
poplatek 100 K¢ (polozka 16, pism. b) zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich). Spravni
poplatek se vybere v hotovosti pfi podani Zadosti.

10. Jaké jsou lhity pro vyFizeni

Obcansky prikaz bude vydan do 30 dni od predloZeni vsech dokladll potfebnych pro jeho vydani
prislusnému obecnimu Uradu obce s rozsifenou plsobnosti.

Vyména obcanskych prikazl bez strojové Citelnych udajl

Vyména obcanskych prikazi bez strojové Citelnych Gdajd ve smyslu z.¢. 328/1999 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisu je od poplatku osvobozena.

Platnost ob¢anskych prikazl bez strojové Citelnych Udaji konci nejpozdé;ji 31.12.2008, s vyjimkou
obcanskych prlkaz( vydanych obéanim narozenym pred |. lednem 1936, pokud neni v téchto
obcanskych prlikazech doba ukonceni platnosti vyznac¢ena konkrétnim datem.

Obcané jsou povinni pozadat o vydani nového obcanského prikazu nejpozdéji do 30. listopadu (tj. 1
mésic pred skoncenim platnosti obcanského prakazu).



11. Podle kterého pravniho pfedpisu se postupuje
Zakon ¢. 328/1999 Sb., o ob¢anskych prikazech, ve znéni pozdéjsich predpist

12. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiuji

Opravné prostredky jsou feseny v souladu se spravnim fadem (zakon €. 500/2004 Sb.), na ktery
odkazuje ustanoveni § 23, odst. 1 zdkona ¢. 328/1999 Sb. o obéanskych prikazech. ve znéni
pozdéjsich predpist

13. Jaké sankce mohou byt uplatnény v pfipadé nedodrzeni povinnosti

Za prestupek na Useku obcanskych prikazi Ize obcanlm uloZit pokutu do vyse 10.000 K. Povinnosti
obcana s prihlédnutim ke vSem okolnostem a pomértim chranit obcansky prikaz pfed poskozenim,
znicenim, ztratou, odcizenim nebo zneuzitim

- ztratu nebo odcizeni ozndmit neprodlené na kterémkoliv obecnim Gradu obce s rozsifenou
plsobnosti nebo matriénimu Uradu (odcizeni Ize ozndmit na Policii CR)

- pozadat o vydani nového obcanského priikazu do 15 pracovnich dnl po dni, ve kterém doslo ke
skonéeni platnosti obcanského prikazu z divodu uplynuti doby v ném vyznacené, ohlaseni ztraty
nebo odcizeni, poskozeni, poruseni celistvosti, neopravnéné provedenych zmén, nespravnych udaj
nebo podstatné zmény podoby, po obdrzeni oddaciho listu, dokladu o registrovaném partnerstvi, po
nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o rozvodu manZzelstvi, po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu
o zruSeni registrovaného partnerstvi, po obdrzeni umrtniho listu manZela, po nabyti pravni moci
rozhodnuti, kterym bylo zménéno jméno, pfijmeni nebo bylo pridéleno nové rodné Cislo, po dni, kdy
byla ohlasena zména trvalého pobytu nebo kdy nabylo pravni moci rozhodnuti o zruseni Udaje o
mistu trvalého pobytu, po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu, kterym byla omezena zpUsobilost k
pravnim ukonlm nebo uloZen zédkaz pobytu

- odevzdat dosavadni obc¢ansky prikaz pri prevzeti nového prikazu, potvrzeni o zméné trvalého
pobytu, potvrzeni o zméné udajl zapisovanych do obcanského prlikazu, potvrzeni o obcanském
priakazu

- odevzdat neprodlené nalezeny cizi ob¢ansky prlikaz, obcansky prikaz zemrelého obcana a
nahlaseny jako ztraceny nebo odcizeny

odevzdat do 15 pracovnich dnil ob&ansky priikaz pti ukonéeni trvalého pobytu na Gzemi CR, pfi
pozbyti statniho obcanstvi, pti prokazani, Zze obcansky prikaz byl vydan neopravnéné

- dostavit se ve stanovené Ih(ité na vyzvani Uradu obce s rozsitenou plsobnosti provedeni ukon(
souvisejicich s vydanim obcanského prikazu

14. Kontaktni osoba
Mgr. Jifi Henych



