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Město Janské Lázně

Vnitřní směrnice č. 1/2025,
o zadávání veřejných zakázek malého rozsahu

Na základě § 102 odst. 3 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů a k bližšímu provedení zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů, vydává Rada města Janské Lázně tuto směrnici o zadávání veřejných zakázek malého rozsahu.
Článek 1

Úvodní ustanovení 

(1) Tato směrnice upravuje postupy při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu hrazených z rozpočtu města, které v souladu s § 27 a § 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o veřejných zakázkách“). Směrnice upravuje postupy při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu, a to včetně pověření k provádění stanovených úkonů a pověření k provádění úkonů zadavatele.
(2) Zadavatel je povinen v souladu s § 6 a § 219 zákona o veřejných zakázkách při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu dodržovat zásady transparentnosti, rovného zacházení, zákazu diskriminace, přiměřenosti, zásady sociálně a environmentálního odpovědného zadávání a inovací. Ve vztahu k dodavatelům musí zadavatel dodržovat zásadu rovného zacházení.
(3) Zadavatel je povinen postupovat při zadávání veřejných zakázek hospodárně, efektivně a účelně. Cena veřejné zakázky musí být v souladu se zkušenostmi a znalostmi trhu, s informacemi získanými průzkumem trhu nebo s údaji získanými jiným vhodným způsobem, vždy ale odpovídající cenám obvyklým v místě a čase.

(4) Veřejná zakázka malého rozsahu je taková zakázka, jejíž předpokládaná hodnota u dodávek nebo služeb je rovna nebo nižší částce 3.000.000 Kč bez DPH a u stavebních prací je rovna nebo nižší částce 9.000.000 Kč bez DPH. 

(5) Veřejnou zakázku lze realizovat za předpokladu, že výdaj je krytý schválených rozpočtem města.

(6) Pověřeným pracovníkem se rozumí příkazce operace v souladu s Kontrolním řádem, do jehož paragrafu rozpočtové skladby veřejná zakázka spadá.

(7) Předpokládanou hodnotou zakázky se rozumí zadavatelem předpokládaná výše peněžitého závazku vyplývající z plnění zakázky, kterou je zadavatel povinen stanovit pro účely postupu ve výběrovém řízení před jeho zahájením. Při stanovení předpokládané hodnoty je vždy rozhodná cena bez daně z přidané hodnoty. Při stanovení předpokládané hodnoty zakázky se postupuje přiměřeně podle pravidel, která jsou upravena v ustanoveních § 16 až § 22 zákona o veřejných zakázkách. 

Článek 2

Finanční limity

Veřejné zakázky malého rozsahu se pro účely této směrnice dělí na veřejné zakázky:

a) I. kategorie – přímé zadání (jedná se o veřejnou zakázku, jejíž předpokládaná hodnota nepřesáhne částku 500.000 Kč bez DPH),
b) II. kategorie – uzavřená výzva (jedná se o veřejnou zakázku od 500.001 Kč do 1.000.000 Kč bez DPH u dodávek a služeb, od 500.001 Kč bez DPH do 2.000.000 Kč bez DPH u stavebních prací),
c) III. kategorie – otevřená výzva (jedná se o veřejnou zakázku od 1.000.001 Kč bez DPH do 3.000.000 Kč bez DPH u dodávek a služeb, od 2.000.001 Kč bez DPH 9.000.000 Kč bez DPH u stavebních prací).
Článek 3
Zadávání veřejných zakázek I. kategorie
Přímé zadání – do 500.000 Kč bez DPH
(1) Veřejnou zakázku I. kategorie je oprávněn zadat pověřený pracovník, a to přímým zadáním zakázky dle aktuálních informací na trhu za cenu v místě obvyklou bez formalizovaného výběrového řízení. Zakázka může být realizována přímým nákupem v hotovosti nebo na základě vystavené objednávky nebo písemné smlouvy jednomu dodavateli. 
(2) Veřejnou zakázku lze realizovat pouze za předpokladu, že výdaj je kryt schváleným rozpočtem města a kompetentní osoba je povinna si tento údaj ověřit u správce rozpočtu.
Článek 4
Zadávání veřejných zakázek II. kategorie

Uzavřená výzva

(od 500.001 Kč do 1.000.000 Kč bez DPH u dodávek a služeb, 
od 500.001 Kč bez DPH do 2.000.000 Kč bez DPH u stavebních prací)

(1) Přípravu zadání veřejné zakázky II. kategorie zajišťuje pověřený pracovník, který zpracuje návrh výzvy k podání nabídek a zašle minimálně 3 dodavatelům, jejichž činnost odpovídá předmětu veřejné zakázky. Pověřený pracovník osloví jen takové zájemce, o kterých má informace, že jsou způsobilí požadované plnění poskytnout. Výzvu k podání nabídek podepisuje starosta. Výzva může být učiněna i elektronicky. Před zadáním zakázky musí pověřený pracovník informovat radu města.
(2) Písemná výzva musí obsahovat alespoň: identifikační údaje zadavatele, název a předmět zakázky, případně další podmínky zakázky, kontaktní osobu zadavatele (jméno, příjmení, zařazení, telefonické a e-mailové spojení), hodnotící kritéria, lhůtu pro podání nabídek a místo podání nabídek, návrh smlouvy, informaci o tom, že pokud dodavatel hodlá část zakázky poskytnout prostřednictvím poddodavatele, je povinen na tuto skutečnost zadavatele upozornit, rozsah plnění poskytovaného prostřednictvím poddodavatele nesmí přesáhnout 50 % objemu zakázky, prohlášení o tom, že si zadavatel vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoliv zrušit bez udání důvodu, změnit zadávací podmínky o dodatečné informace, případně nevybrat žádného dodavatele, požadavky na kvalifikaci a způsob zpracování nabídkové ceny.

(3) Vzorový formulář oznámení výběrového řízení – zadávacích podmínek je přílohou č. 1 této směrnice.
(4) Po uplynutí lhůty pro podání nabídek (minimálně 15 kalendářních dní ode dne odeslání výzvy dodavatelům) proběhne otevírání obálek na poradě vedení za přítomnosti minimálně 3 členů komise (starosta, místostarosta, tajemník, vedoucí odborů). Zadání zakázky na stavební práce schvaluje rada města. Starosta podepisuje smlouvu s dodavatelem. Pověřený pracovník zajistí informování všech uchazečů o výsledku výběrového řízení.
(5) O zakázce vede pověřený pracovník složku (výzva, seznam obeslaných dodavatelů, nabídky, objednávka, faktura, smlouva, či rozhodnutí o zrušení poptávky...). 
Článek 5

Zadávání veřejných zakázek III. kategorie

(od 1.000.001 Kč bez DPH do 3.000.000 Kč bez DPH u dodávek a služeb,
 od 2.000.001 Kč bez DPH do 9.000.000 Kč bez DPH u stavebních prací)
(1) Příslušný pověřený pracovník zpracuje návrh textu výzvy k podání nabídky a návrh seznamu oslovovaných firem, jejichž činnost odpovídá předmětu veřejné zakázky. Pověřený pracovník zajistí zaslání výzvy nejméně 3 dodavatelům, je-li to s ohledem na charakter zakázky možné, a to všem současně a každému zvlášť. Výzvu k podání nabídky a seznam oslovených firem schvaluje rada města. Pověřený pracovník zašle výzvu k podání nabídek dodavatelům uvedeným na seznamu oslovovaných firem. Výzvu k podání nabídek podepisuje starosta města a je zveřejněna na webových stránkách města.
(2) Doba pro podání nabídek musí být minimálně 15 kalendářních dní ode dne odeslání výzvy dodavatelům.

(3) Vzorový formulář oznámení výběrového řízení – zadávacích podmínek je přílohou č. 3 této směrnice.
(4) Rada města jmenuje komisi pro otevírání obálek a posouzení a hodnocení nabídek. Musí mít alespoň 3 členy a 3 náhradníky. Jednání hodnotící komise se mohou účastnit i jiné osoby, které určí hodnotící komise nebo zadavatel, mohou být přizvání také nepodjatí poradci.

(5) Po uplynutí lhůty pro podání nabídek předloží pověřený pracovník všechny nabídky hodnotící komisi.

(6) Člen hodnotící komise nesmí být ve vztahu k veřejné zakázce a k uchazečům podjatý, nesmí se podílet na zpracování nabídky, nesmí mít osobní zájem na zadání veřejné zakázky a s uchazeči jej nesmí spojovat osobní ani pracovní či jiný podobný poměr. Členové hodnotící komise podepíší na prvním jednání komise čestné prohlášení o nepodjatosti.

(7) Hodnotící komise může jednat a usnášet se, je-li přítomna nadpoloviční většina členů hodnotící komise. Hodnotící komise rozhoduje většinou hlasů všech členů.
(8) Po provedeném vyhodnocení nabídek určí hodnotící komise nejvýhodnější nabídku a navrhne radě města uzavření smlouvy s dodavatelem, který tuto nabídku předložil. 
(9) O výběru nejvhodnější nabídky rozhoduje rada města. Uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem schvaluje rada města. Smlouvu podepisuje starosta města.
(10) Zadavatel nesmí vyzývat opakovaně stejný okruh dodavatelů, není-li to odůvodněno předmětem zakázky či jinými zvláštními okolnostmi.
Článek 6
Dokumentace k zadávání veřejných zakázek III. kategorie

(1) Výzva k podání nabídky musí obsahovat alespoň: identifikační údaje zadavatele, název a předmět zakázky, případně další podmínky zakázky, kontaktní osobu zadavatele (jméno, příjmení, zařazení, telefonické a e-mailové spojení), hodnotící kritéria, lhůtu pro podání nabídek a místo podání nabídek, návrh smlouvy, předpokládanou hodnotu zakázky, která bude vždy navrhovaná jako maximální a nejvýše přípustná, informaci o tom, že pokud dodavatel hodlá část zakázky poskytnout prostřednictvím poddodavatele, je povinen na tuto skutečnost zadavatele upozornit, rozsah plnění poskytovaného prostřednictvím poddodavatele nesmí přesáhnout 50 % objemu zakázky, prohlášení o tom, že si zadavatel vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoliv zrušit bez udání důvodu, změnit zadávací podmínky o dodatečné informace, případně nevybrat žádného dodavatele, způsob zpracování nabídkové ceny, požadavky na prokázání kvalifikace i doklady o kvalifikaci předkládají dodavatelé v nabídkách v kopiích a mohou je nahradit čestným prohlášením, přičemž zadavatel si může v průběhu zadávacího řízení vyžádat předložení originálů.
(2) Pokud pověřený pracovník poskytne některému uchazeči upřesňující či doplňující informace k zakázce, je povinen je poskytnout rovněž všem ostatním zájemcům.
(3) Při otevírání obálek s nabídkami vyhotoví pověřený pracovník protokol o otevírání obálek, který musí obsahovat alespoň: označení veřejné zakázky, seznam oslovených uchazečů, označení uchazečů, kteří podali nabídku s uvedením dne a přesného času doručení nabídky zadavateli, jméno, příjmení a podpisy osob, které se zúčastnily otevírání obálek.

(4) Po posouzení a zhodnocení nabídek vyhotoví pověřený pracovník protokol o posouzení a hodnocení nabídek, který musí obsahovat alespoň: označení veřejné zakázky, označení uchazečů, kteří podali nabídku, označení uchazečů, kteří byli ze zadávacího řízení vyloučení a uvedení důvodu vyloučení, popis hodnocení nabídek, pořadí nabídek, jméno, příjmení a podpisy osob, které se zúčastnily posouzení a hodnocení nabídek. Akceptovatelný je i jeden společný protokol o otevírání, posouzení a hodnocení nabídek. 
(5) Pověřený pracovník odpovídá za vyhotovení a uchování dokumentace vztahující se k danému zadávacímu řízení. Dokumentace musí obsahovat minimálně: výzvu k podání nabídky, doklady o doručení výzvy k podání nabídky uchazečům, všechny doručené nabídky, protokol o otevírání, posouzení a hodnocení nabídek, oznámení rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky včetně potvrzení o doručení uchazečům, smlouvu na realizaci veřejné zakázky, případně rozhodnutí o zrušení zakázky.
Článek 7 
Postup při hodnocení nabídek podle nejnižší nabídkové ceny
(1) Hodnotící komise sestaví pořadí nabídek sestupně podle předložených nabídkových cen. Nejvýhodnější nabídkou je nabídka s nejnižší nabídkovou cenou.
(2) Pokud zadavatel nestanoví jinak, rozhoduje při hodnocení dle kritéria nejnižší nabídkové ceny pro plátce daně z přidané hodnoty cena bez daně z přidané hodnoty. Pokud není plátce, tak hodnotí cenu s DPH.
Článek 8 
Postup při hodnocení nabídek podle ekonomické výhodnosti nabídky 
(3) Při hodnocení nabídek podle kritéria ekonomické výhodnosti nabídek stanoví zadavatel ve výzvě hodnotící kritéria, kterým přiřadí váhu důležitosti v %. 
(4) Hodnotící kritéria budou zvolena s ohledem na předmět zakázky. 
(5) Součástí hodnotících kritérií musí být nabídková cena. Váha kritéria u nabídkové ceny nesmí být nižší než 60 %. 
(6) Hodnotícími kritérii mohou být: kvalita nabízeného plnění, termín plnění, délka záruční doby, rychlost servisu, náklady životního cyklu, estetické nebo funkční vlastnosti, technická úroveň, uživatelská přístupnost apod. Hodnotícím kritériem nesmí být reference uchazeče nebo smluvní podmínky, jejichž účelem je zajištění povinností zadavatele, nebo platební podmínky (např. výše smluvní pokuty, lhůta splatnosti faktur apod.). 
(7) Při hodnocení dílčích kritérií, kdy zadavatel požaduje nejnižší hodnotu jako nejvýhodnější, se použije následující postup výpočtu: 
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(8) Při hodnocení dílčích kritérií, kdy zadavatel požaduje nejvyšší hodnotu jako nejvýhodnější, se použije následující postup výpočtu: 
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(9) Nejvyšší součet bodových hodnot všech hodnocených kritérií je považován za ekonomicky nejvýhodnější nabídku. 

Článek 9
Společná ustanovení k veřejným zakázkám II. a III. kategorie

(1) Za řádné zadání je považována i situace, kdy zadavatel obdržel nabídku jediného uchazeče.

(2) Ve výjimečných případech může rada města stanovit, že veřejná zakázka II. nebo III. kategorie bude přímo přidělena jednomu dodavateli bez oslovování dalších uchazečů. Jedná se zejména o situace, kdy není na trhu dostatečný počet dodavatelů poskytujících požadované plnění, havarijní stavy, živelné pohromy, naléhavost řešení, časová tíseň, jedinečné technologie, existující autorská či licenční práva apod. 

(3) Osoby, které se účastní zadávacího řízení, jsou povinny zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, které se dozví v průběhu zadávaní veřejné zakázky, zejména nejsou oprávněny sdělovat uchazečům údaje týkající se nabídky jiného uchazeče, a to do doby podpisu smlouvy s vybraným uchazečem, popř. do zrušení zadávacího řízení.

(4) Formální nedostatky a chyby nabídky, které nemají vliv na výši nabídkové ceny, nejsou důvodem pro vyřazení nabídky, odstraní-li je uchazeč ve lhůtě stanovené zadavatelem.

(5) Rada města je oprávněna v jakékoliv fázi zadávacího řízení bez uvedení důvodu rozhodnout o zrušení zadávání veřejné zakázky.

Článek 10
 Závěrečná ustanovení

(1) Je-li veřejná zakázka financována kromě finančních prostředků z rozpočtu města i z jiných zdrojů (dotace), použijí se ustanovení této směrnice, nevylučují-li jejich aplikaci podmínky, za kterých byly tyto finanční prostředky poskytnuty či přislíbeny. 

(2) Pověřený pracovník zodpovídá za uchování všech dokumentů (archivaci) související s daným zadávacím řízením v souladu s platnými předpisy. 

(3) Pokud přesahuje konečná cena veřejné zakázky částku 1.000.000 Kč bez DPH je zadavatel (zajistí pověřený pracovník) povinen zajistit zveřejnění podepsané smlouvy o dílo, včetně příloh na profilu zadavatele, a to do 30 dnů od podepsání smlouvy. Povinnost se týká i případných změn a dodatků ke smlouvě. Musí být zveřejněna skutečně uhrazená cena.
(4) Zadavatel uveřejní nejpozději do 3 měsíců od splnění smlouvy na profilu zadavatele výši skutečně uhrazené ceny za plnění smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle předchozího odstavce. U smlouvy, jejíž doba plnění přesahuje 1 rok, uveřejní zadavatel nejpozději do 31.03. následujícího kalendářního roku cenu na plnění smlouvy v předchozím kalendářním roce. Strukturu údajů pro uveřejnění dle tohoto článku stanoví vyhláška MMR č. 345/2023 Sb., o uveřejňování formulářů pro účely zákona o zadávání veřejných zakázek a náležitostech profilu zadavatele.

(5) Po dokončení veřejné zakázky na stavební práce sepíše odpovědná osoba se zhotovitelem protokol o předání a převzetí díla, ve kterém budou uvedeny: počátek a konec záruční doby korespondující se smlouvou o dílo a nedodělky, popřípadě vady díla s uvedením termínu, do kdy budou odstraněny.
(6) Tato směrnice byla schválena Radou města Janské Lázně dne 23.04.2025 a nabývá účinnosti 01.05.2025. Směrnice nahrazuje a ruší směrnici o zadávání veřejných zakázek malého rozsahu ze dne 11.01.2023.

Martin Hudrlík
Petr Hřebačka

starosta města
místostarosta města
Příloha č. 1
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                                          Město Janské Lázně

                 náměstí Svobody čp. 273, 542 25 Janské Lázně

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

OZNÁMENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ – ZADÁVACÍ PODMÍNKY

UZAVŘENÁ VÝZVA

	Název:


	

	čj.:
	


1. Zadavatel:

Město Janské Lázně
náměstí Svobody 273, 542 25 Janské Lázně
IČ: 00277967, DIČ: CZ00277967
tel./fax: 499 875 101, 499 875 273
Zastoupený Martinem Hudrlíkem, starostou města

Kontaktní osoba:

tel./e-mail:
2. Druh zakázky: 
3. Lhůta pro podání nabídky:

4. Předmět výběrového řízení:

· Předmětem je:
· Zadavatel požaduje:
· Doba a místo plnění:
Pokud dodavatel hodlá část zakázky poskytnout prostřednictvím poddodavatele, je povinen na tuto skutečnost zadavatele upozornit a předložit smlouvu s poddodavatelem. Zadavatel požaduje, aby rozsah plnění poskytovaného prostřednictvím poddodavatele nepřesáhl 50 % objemu zakázky.

Termín otevírání obálek s nabídkami byl stanoven na                          od                       hod.

Otevírání obálek s nabídkami se mohou zúčastnit oprávnění zástupci uchazečů.

Všechny písemnosti v zadávacím řízení (vyjma tohoto Oznámení) bude zadavatel doručovat přednostně elektronicky na emailovou adresu uvedenou dodavatelem na krycím listu nabídky. Elektronicky doručované písemnosti budou považovány za doručené okamžikem jejich odeslání.

5. Hodnotící kritéria: pověřený pracovník upraví dle zadání
Nabídky budou hodnoceny podle (ekonomické výhodnosti nabídky nebo nejnižší nabídkové ceny)
1. 
váha (v %)

2. 
váha (v %)

6. Způsob hodnocení dílčích hodnotících kritérií: (v případě základního hodnotícího kritéria ekonomické výhodnosti nabídky) - pověřený pracovník upraví dle zadání
7. Podmínky a požadavky na zpracování nabídky:

Nabídka musí obsahovat:

· krycí list zadavatele – viz příloha č. 2 (editovatelný formulář je ke stažení na www.janske-lazne.cz/)
· uvedení jednotkových cen a cen u jednotlivých částí předmětu zakázky

· kopii dokladu o oprávnění k podnikání, vč. výpisu z Obchodního rejstříku (je-li zapsán), ne starší 3 měsíců

· kopie dokladu o odborné způsobilosti v oblasti předmětu zakázky, vyplývá-li z charakteru zakázky potřeba odborných znalostí

· reference

Uchazeč, jehož nabídka nebude obsahovat všechny náležitosti dle tohoto Oznámení, bude na tuto skutečnost písemně upozorněn. Nezjedná-li nápravu ve lhůtě do 3 dnů od upozornění, bude z účasti ve výběrovém řízení vyloučen.

8. Pravidla pro podání nabídek:

Nabídky musí být podány písemně v uzavřených obálkách (na přelepech razítko) s uvedením

· názvu výběrového řízení,

· názvu a sídla zadavatele,

· nápisu „Neotvírat, výběrové řízení“.

9. Ostatní skutečnosti:

Dodavatel je svou nabídkou vázán po dobu 30 dnů po podání nabídky. Do této doby zadavatel rozhodne o výběru nejvhodnější nabídky a výsledek oznámí.

Zadavatel si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoliv bez udání důvodu úplně nebo částečně zrušit, změnit zadávací podmínky o dodatečné informace, případně nevybrat žádného dodavatele.

V Janských Lázních dne

                                                                                                                Martin Hudrlík
                                                                                                                      starosta

Příloha č. 2
KRYCÍ LIST NABÍDKY

veřejné zakázky malého rozsahu dle zákona č. 134/2016 Sb.,

Název zakázky: 

č.j. / FORMTEXT 

     / FORMTEXT 

     
	Zadavatel

	název
	Město Janské Lázně

	sídlo
	náměstí Svobody 273, 542 25 Janské Lázně

	IČ/DIČ
	00277967 / CZ00277967

	zastoupené
	Martinem Hudrlíkem, starostou

	kontaktní osoba
	

	telefon
	499 875 101

	fax
	499 875 273

	e-mail
	

	Uchazeč
	

	obchodní jméno
	

	sídlo
	

	kancelář
	

	IČ /DIČ
	

	zápis v OR
	

	osoba oprávněná k jednání
	

	kontaktní osoba
	

	telefon
	

	fax
	

	e-mail
	


	Celková nabídková cena

	Cena celkem bez DPH:
	Sazba a částka DPH – 21%
	Cena celkem včetně DPH

	
	
	

	Plnění prostřednictvím poddodavatele
	ano/ne*
	


	Níže uvedeným podpisem (y) stvrzujeme, že podáváme tuto nabídku v souladu se zadávacími podmínkami, svou nabídkou jsme vázáni po dobu 30 dnů po podání nabídky. V okamžiku podání této nabídky máme vyjasněná veškerá sporná ustanovení a případné technické nejasnosti. Celková nabídková cena zahrnuje všechny náklady spojené s kompletní a úspěšnou realizací veřejné zakázky. 

	datum
	
	Jméno, příjmení a podpis

	místo
	
	

	otisk razítka
	
	


* nehodící se škrtněte
Příloha č. 3
                           

                                          Město Janské Lázně

                 náměstí Svobody čp. 273, 542 25 Janské Lázně

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

OZNÁMENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ – ZADÁVACÍ PODMÍNKY

OTEVŘENÁ VÝZVA

	Název:


	

	čj.:
	


1. Zadavatel:

Město Janské Lázně

náměstí Svobody 273, 542 25 Janské Lázně

IČ: 00277967, DIČ: CZ00277967

tel./fax: 499 875 101, 499 875 273

Zastoupený Martinem Hudrlíkem, starostou města

Kontaktní osoba:

tel./e-mail:

2. Druh zakázky: 

3. Lhůta pro podání nabídky:

4. Předmět výběrového řízení:

· Předmětem je:

· Zadavatel požaduje:

· Doba a místo plnění:

Pokud dodavatel hodlá část zakázky poskytnout prostřednictvím poddodavatele, je povinen na tuto skutečnost zadavatele upozornit a předložit smlouvu s poddodavatelem. Zadavatel požaduje, aby rozsah plnění poskytovaného prostřednictvím poddodavatele nepřesáhl 50 % objemu zakázky.

Termín otevírání obálek s nabídkami byl stanoven na                          od                       hod.

Otevírání obálek s nabídkami se mohou zúčastnit oprávnění zástupci uchazečů.

Všechny písemnosti v zadávacím řízení (vyjma tohoto Oznámení) bude zadavatel doručovat přednostně elektronicky na emailovou adresu uvedenou dodavatelem na krycím listu nabídky. Elektronicky doručované písemnosti budou považovány za doručené okamžikem jejich odeslání.

5. Hodnotící kritéria: pověřený pracovník upraví dle zadání
Nabídky budou hodnoceny podle (ekonomické výhodnosti nabídky nebo nejnižší nabídkové ceny)

1. 
váha (v %)

2. 
váha (v %)

6. Způsob hodnocení dílčích hodnotících kritérií: pověřený pracovník upraví dle zadání  (v případě základního hodnotícího kritéria ekonomické výhodnosti nabídky)

7. Podmínky a požadavky na zpracování nabídky:

Nabídka musí obsahovat:

· krycí list zadavatele – viz příloha č. 2 (editovatelný formulář je ke stažení na www.janske-lazne.cz/)

· uvedení jednotkových cen a cen u jednotlivých částí předmětu zakázky

· kopii dokladu o oprávnění k podnikání, vč. výpisu z Obchodního rejstříku (je-li zapsán), ne starší 3 měsíců

· kopie dokladu o odborné způsobilosti v oblasti předmětu zakázky, vyplývá-li z charakteru zakázky potřeba odborných znalostí

· reference

Uchazeč, jehož nabídka nebude obsahovat všechny náležitosti dle tohoto Oznámení, bude na tuto skutečnost písemně upozorněn. Nezjedná-li nápravu ve lhůtě do 3 dnů od upozornění, bude z účasti ve výběrovém řízení vyloučen.

Předpokládaná hodnota zakázky činí                   .

Předpokládaná hodnota zakázky je stanovena jako maximální a nejvýše přípustná nabídková cena. Nabídka s vyšší nabídkovou cenou bude vyřazena a uchazeč vyloučen z výběrového řízení.

Doklady o kvalifikaci mohou dodavatelé nahradit čestným prohlášením, přičemž zadavatel si může v průběhu zadávacího řízení vyžádat předložení originálů.

8. Pravidla pro podání nabídek:

Nabídky musí být podány písemně v uzavřených obálkách (na přelepech razítko) s uvedením

· názvu výběrového řízení,

· názvu a sídla zadavatele,

· nápisu „Neotvírat, výběrové řízení“.

9. Ostatní skutečnosti:

Dodavatel je svou nabídkou vázán po dobu 30 dnů po podání nabídky. Do této doby zadavatel rozhodne o výběru nejvhodnější nabídky a výsledek oznámí.

Zadavatel si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoliv bez udání důvodu úplně nebo částečně zrušit, změnit zadávací podmínky o dodatečné informace, případně nevybrat žádného dodavatele.

V Janských Lázních dne

                                                                                                                Martin Hudrlík 

                                                                                                                      starosta

                           

                                          Město Janské Lázně

                 náměstí Svobody čp. 273, 542 25 Janské Lázně

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

JMENOVÁNÍ HODNOTÍCÍ KOMISE

Pověření k otevírání obálek, posouzení a hodnocení nabídek

1. Zadavatel:

Město Janské Lázně, náměstí Svobody 273, 542 25 Janské Lázně, IČ: 00277967, DIČ: CZ00277967
2. Číslo a název zakázky:

3. Výše uvedený zadavatel pro otevírání obálek, posouzení hodnocení nabídek jmenuje hodnotící komisi: 
	Jméno a příjmení
	Datum narození
	Bydliště



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Náhradníci:



	
	
	

	
	
	

	
	
	


4. Nepodjatost a mlčenlivost:

Zadavatel členům hodnotící komise sděluje, že osoby, které posuzují a hodnotí nabídky, nemohou být ve vztahu k zakázce a účastníkům podjaté, nemohou mít osobní zájem na zadání zakázky konkrétnímu účastníky a musí zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, které se dozvědí v průběhu posouzení a hodnocení nabídek.

V Janských Lázních dne

                                                                                                                Martin Hudrlík 

                                                                                                                      starosta

5. Členům hodnotící komise bylo oznámeno jejich jmenování: 

	Jméno a příjmení
	Podpis


	
	

	
	

	
	

	Náhradníci:



	
	

	
	

	
	


                           

                                          Město Janské Lázně

                 náměstí Svobody čp. 273, 542 25 Janské Lázně

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PROHLÁŠENÍ O NEEXISTENCI STŘETU ZÁJMŮ

1. Zadavatel:

Město Janské Lázně, náměstí Svobody 273, 542 25 Janské Lázně, IČ: 00277967, DIČ: CZ00277967

2. Číslo a název zakázky:

3. Prohlášení o neexistenci střetu zájmů

Já, podepsaný
.............................................................,

jako člen komise pro otevírání obálek, posouzení a hodnocení nabídek, prohlašuji, že si nejsem vědom žádného střetu zájmů, v němž bych se mohl nacházet ve vztahu k hospodářským subjektům, které předložily nabídku v rámci tohoto výběrového řízení, ať jde o jednotlivce, členy konsorcia nebo navržené poddodavatele.

Podle svého nejlepšího vědomí a svědomí prohlašuji, že neexistují žádné skutečnosti či okolnosti minulé, současné ani takové, které by mohly nastat v dohledné budoucnosti, jež by mohly u kterékoli ze stran zpochybnit moji nezávislost.

Potvrzuji, že pokud v průběhu zadávacího řízení, plnění či změny zakázky zjistím nebo vyjde najevo, že existuje či nastal střet zájmů, neprodleně tuto skutečnost nahlásím zadavateli, a pokud se zjistí, že střet zájmů skutečně existuje, upustím od další účasti v zadávacím řízení a od všech souvisejících činností.

Rovněž potvrzuji, že všechny záležitosti, které mi budou svěřeny, uchovám v důvěrnosti.

Nezveřejním žádné důvěrné informace, které mi budou sděleny nebo které zjistím. Informace, které mi budou sděleny, nezneužiji. Zejména souhlasím s tím, že budu uchovávat v důvěrnosti veškeré informace či dokumenty, které mi budou poskytnuty nebo které odhalím či připravím v průběhu hodnocení nebo na základě hodnocení, a souhlasím s tím, že tyto informace a dokumenty budou použity výhradně pro účely tohoto hodnocení a nebudou poskytnuty žádné třetí straně.

Rovněž souhlasím, že si neponechám kopie žádných písemných informací, které mi budou poskytnuty.

V Janských Lázních dne

                                                                                                                                     Podpis
                           

                                          Město Janské Lázně

                 náměstí Svobody čp. 273, 542 25 Janské Lázně

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

SEZNAM POPTANÝCH UCHAZEČŮ
1. Zadavatel:

Město Janské Lázně, náměstí Svobody 273, 542 25 Janské Lázně, IČ: 00277967, DIČ: CZ00277967

2. Číslo a název zakázky:

3. Seznam poptaných uchazečů:
	Poř.

č.
	Název dodavatele
	IČ (pokud bylo přiděleno)
	Sídlo/místo podnikání

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


V Janských Lázních dne

                                                                                                               Martin Hudrlík 

                                                                                                                      starosta

                           

                                          Město Janské Lázně

                 náměstí Svobody čp. 273, 542 25 Janské Lázně

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PROTOKOL

O OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK, POSOUZENÍ A HODNOCENÍ NABÍDEK

1. Zadavatel:

Město Janské Lázně, náměstí Svobody 273, 542 25 Janské Lázně, IČ: 00277967, DIČ: CZ00277967

2. Číslo a název zakázky:

3. Datum a čas zahájení otevírání obálek:

4. Přítomné osoby:

5. Seznam doručených nabídek: 

	
	Název dodavatele
	IČ (pokud bylo přiděleno)
	Sídlo/místo podnikání

	Nabídka č. 1
	
	
	

	Nabídka č. 2
	
	
	


6. Prohlášení přítomných osob o jejich nepodjatosti a mlčenlivosti:

Níže uvedené osoby čestně prohlašují, že nejsou ve vztahu k zakázce a účastníkům podjaté, nemají osobní zájem na zadání zakázky konkrétnímu účastníky a budou zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, které se dozvědí v průběhu posouzení a hodnocení nabídek.
	Jméno a příjmení
	Podpis

	
	

	
	


7. Posouzení nabídek: 

	
	Název dodavatele
	Splnění zadávacích podmínek

ano/ne
	Účastník vyzván k doplnění/objasnění

ano/ne

	Nabídka č. 1
	
	
	

	Nabídka č. 2
	
	
	


8. Seznam účastníků vyzvaných k doplnění/objasnění nabídky, pokud byli vyzváni: 
	
	Název dodavatele
	Důvod vyzvání k doplnění/objasnění


	Nabídka č. 1
	
	

	Nabídka č. 2
	
	


9. Seznam vyřazených nabídek, pokud byly nějaké nabídky vyřazeny:
	
	Název dodavatele
	Důvod vyřazení


	Nabídka č. 1
	
	

	Nabídka č. 2
	
	


10. Hodnotící kritérium: pověřený pracovník upraví dle zadání
· Nejnižší nabídková cena 

· Ekonomická výhodnost 

1. Cena: 

váha 

% 

2. 
: 

váha 

% 

3.
:

váha 

% 

11. Způsob hodnocení dílčích hodnotících kritérií: pověřený pracovník upraví dle zadání (v případě základního hodnotícího kritéria ekonomické vhodnosti nabídky) 
12. Výsledek hodnocení: 
· Hodnotící kritérium: Nejnižší nabídková cena 
	
	
	
	

	Nabídka
	Název dodavatele
	     Cena v Kč bez DPH/s DPH


	Pořadí



	č. 1
	
	
	
	

	č. 2
	
	
	
	


· Hodnotící kritérium: Ekonomická výhodnost
	Nabídka
	Název dodavatele/nabídka
	Počet bodů
	Pořadí


	
	Dodavatel


	Kritérium 1

cena
	Kritérium 2
	Kritérium 3
	
	

	č. 1
	
	
	
	
	
	

	č. 2
	
	
	
	
	
	


13. Jména a podpisy osob, které provedly posouzení a hodnocení nabídek: 
	Jméno a příjmení
	Podpis

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Usnesením č.                ze dne                    vyjádřila rada města souhlas se závěry hodnotící komise v rámci VŘ                     a schválila uzavření smlouvy mezi městem Janské Lázně a vítězným uchazečem. 

Usnesením č.                ze dne                        rada města …(výběrové řízení zrušila).
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